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Voditeljica Ureda za odnose s javnoScu

Agencija za lijekove i medicinske proizvode, Ksaverska cesta 4, 10000 Zagreb,
www.halmed.hr

www.halmed.hr

Organizacija i nadziranje provedbe poslova vezanih uz planiranje, usmjeravanije i
provodenije strategije informiranja i odnosa s javnos$c¢u Agencije, poslova u svezi
medijskih i drugih istupa ravnatelja i drugih zaposlenika, suradnju s ostalim
ustrojstvenim jedinicama Agencije, tijelima javne vlasti i vanjskim dionicima iz
djelokruga rada Ureda, protokolarne poslove, pripremu i organizaciju dogadanja,
konferencije i radionica iz djelokruga rada Agencije, razvijanje i odrzavanje odnosa
s domacim i inozemnim medijima te ostalim dionicima javhog mnijenja, pripremu
odgovora na upite, priopc¢enja i izjave za medije, autorizaciju to¢nosti i kvalitete
isporucenih sadrzaja odnosno komunikacija u medijima prije njihove objave, objave
¢lanaka u struénim &asopisima iz podruéja djelatnosti Agencije, izrade i objavljivanja
internih glasila (ili intraneta) i javnih publikacija Agencije te drugih informativnih
sadrzaja o aktivnostima Agencije, objavljivanje podataka na web stranici Agencije,
pracenje objava o radu Agencije i analiziranje objavljenih tekstova u sredstvima
javnog informiranja, pripremu ,press-clippinga“ za potrebe ravnatelja i Agencije,
sudjelovanje u postupcima prijavljenih neispravnosti lijekova, medicinskih i
homeopatskih proizvoda, osmiSljavanje i unaprjedivanje suradnje s domacim i
medunarodnim subjektima, nadziranje trendova percepcije Agencije u domadim i
inozemnim medijima kao i Siroj javnosti, previdanje mogudéih krizne situacija i
postavljanje scenarija i modela kriznog komuniciranja, ustrojavanje i provodenje
komunikacijskih standarda i ponasanja zaposlenika Agencije u javni istupima,
nadziranje baze podataka u vezi informiranja javnosti, poslove izrade godiSnjeg
poslovnog plana iz podrudja rada Ureda, kao i izrada izvjeSéa o izvrSenju rada
Ureda, izradu materijala za Upravno vijece iz djelokruga rada Ureda, predlaganje
plana stru¢nog usavrSavanja zaposlenika, provodenje mjera osiguranja kakvoce i
zastite na radu, sudjelovanje u edukaciji zaposlenika, drugih poslova vezano za
informiranje i odnose s javno$éu, druge poslove po nalogu ravnatelja.

Glasnogovornica
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planiranje, usmjeravanje i provodenje strategije informiranja i odnosa s javnoSéu
Agencije, obavljanje poslova informiranja o lijekovima, medicinskim proizvodima i
homeopatskim lijekovima, pripremanje odgovora na upite, priopéenja, demantije i
izjave za medije. organiziranje i nadziranje objave podataka u sluzbenim glasilima i
stru¢nim €asopisima iz podrucja djelatnosti Agencije, koordiniranje poslova i
sudjelovanje u izradi i objavljivanju internih glasila (ili intraneta) i javnih publikacija
Agencije te drugih informativnih sadrzaja o aktivnostima Agencije te priredivanje,
uredivanje te nadziranje objavljivanja podataka na internetskoj stranici Agencije,
pracenje objava o radu Agencije i analiziranje objavljenih tekstova u sredstvima
javnog informiranja, sudjelovanje u postupku prijavljenih neispravnosti lijekova,
medicinskih proizvoda i homeopatskih lijekova te obavljanje drugih poslova vezano
za informiranje i odnose s javnoscu
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ViSa stru¢na suradnica za odnose s javnoScu i informiranje

Agencija za lijekove i medicinske proizvode - HALMED, Ksaverska cesta 4, 10000
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sudjelovanje u organiziranju i odrzavanju promocija, stru¢nih skupova i predavanja
u organizaciji Agencije, priredivanje podataka za objavu u sluzbenim glasilima i
strucnim Casopisima, priredivanje podataka na hrvatskom i engleskom jeziku za
objavu na internetskoj stranici Agencije, internim glasilima i javnim publikacijama
Agencije, priprema informativnih sadrzaja o aktivhostima Agencije, pra¢enje objava
o Agenciji, priprema press-clippinga za interne potrebe Agencije

Stru¢na suradnica za odnose s javnoscu i informiranje
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sudjelovanje u organiziranju i odrzavanju promocija, stru¢nih skupova i predavanja
u organizaciji Agencije, priredivanje podataka za objavu u sluzbenim glasilima i
struénim Casopisima, priredivanje podataka na hrvatskom i engleskom jeziku za
objavu na internetskoj stranici Agencije, internim glasilima i javnim publikacijama
Agencije, priprema informativnih sadrzaja o aktivnostima Agencije, praéenje objava
o Agenciji, priprema press-clippinga za interne potrebe Agencije

Community manager
Jasno&Glasno, Zagreb, Zavrtnica 5, 10000 Zagreb, www.jasnoiglasno.com
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upravljanje odnosima s korisnicima malih i velikih tvrtki putem njihovih profila na
drustvenim mreZzama

magistra komunikologije (mag. comm.)

Diplomski studij komunikologije, Hrvatski studiji Sveucilista u Zagrebu

Hrvatski
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Ostali jezici RAZUMIJEVANJE GOVOR PISANJE
. . X Govorna Govorna
Slusanje Citanje interakcija produkcija
Engleski C1/2: Iskusni C1/2: Iskusni C1/2: Iskusni C1/2: Iskusni C1/2: Iskusni
g korisnik korisnik korisnik korisnik korisnik
Taliianski B1/2: Samostalni | B1/2: Samostalni | B1/2: Samostalni | B1/2: Samostalni | B1/2: Samostalni
| korisnik korisnik korisnik korisnik korisnik
Spanjolski A1/2: Pocetnik A1/2: PoCetnik A1/2: Pocetnik A1/2: Pocetnik A1/2: Pocetnik

Racunalne vjestine

Vozacka dozvola

MS Office, CMS

B kategorija




